
 

Jobs mit Hand & 
Herz 

Innovations-
Vorreiter 

Langfristiger
Arbeitsplatz Jobrad 

Persönliche 
Entwicklung 

Corporate 
Benefits 

Betriebliche Altersvorsorge 

Soziales 
Engagement 

 

 

 

 

Zur Unterstützung des Teams in 
Hannover  oder Göttingen 
suchen wir in Vollzeit einen 

 

Ottobock Medical Care GmbH 
Abteilung Personal 

Arbeitsort: 
Anna-von-Borries-Str. 2 
30625 Hannover 
 
oder 
 
Annastr. 33-35 
37075 Göttingen 
 

Dein Profil 

• Abgeschlossene kaufmännische 
Ausbildung; Weiterbildung zum/zur 
Personalfachkaufmann/-frau oder 
vergleichbare Qualifikationen sind 
willkommen, aber nicht zwingend 
erforderlich 

• Erste Erfahrung im Personalwesen oder in 
der Entgeltabrechnung wünschenswert 

• Sicherer Umgang mit MS Office, 
insbesondere Excel 

• Analytisches Denken und hohe 
Zahlenaffinität 

• Teamfähig, kommunikationsstark und 
sozial kompetent 

· Selbstständige, strukturierte und 

 

Jetzt bewerben! 
 

Interessiert? Wenn es Dich reizt, unseren 
Unternehmenserfolg entscheidend 
mitzugestalten, freuen wir uns 
über Deine Bewerbung.  Senden Sie diese an  

 

Bewerbung@john-bamberg .de  
 

Dein Tätigkeitsgebiet 

• Ansprechpartner/in für Mitarbeitende in 
personal-, sozialversicherungs- und 
arbeitsrechtlichen Fragen 

• Bearbeitung administrativer HR-Vorgänge 
vom Eintritt bis zum Austritt (z. B. 
Verträge, Bescheinigungen, Zeugnisse) 

• Durchführung der monatlichen 
Entgeltabrechnung inkl. Melde- und 
Bescheinigungswesen 

• Korrespondenz mit Krankenkassen und 
Behörden 

• Pflege von HR-Datenbanken und 
Zeitwirtschaftssystem 

• Erstellung von HR-Auswertungen 

• Mitarbeit an Projekten zur 
Weiterentwicklung unserer HR-Prozesse 

 

 

 

Personalsachbearbeiter / 
Payroll Specialist /  

HR-Manager  

(m/w/d) 

Sportangebote 
EGYM Wellpass  
 
 

https://hansefit.de/
https://hansefit.de/

