john+bamberg
ottobock.care

Zur Unterstutzung des Teams

in Hannover
suchen wir einen

Empfangsmitarbeiter

(m/w/d)

in Vollzeit

lhr Tatigkeitsgebiet

Betreuung unserer Patienten wahrend des

Aufenthaltes

Annahme und Weiterleitung von
Telefonaten

Bearbeitung des Posteingangs und -
ausgangs

Koordination von Terminen sowie die
dazugehdérenden Vor- und
Nachbereitungen

Interne und externe Korrespondenz im
Rahmen der Hilfsmittelversorgungen

Erfassung und Pflege von Patientendaten

Vorbereitungsarbeiten zur
Leistungsauszeichnung sowie zur
Erstellung von Kostenvoranschlagen

lhr Profil

Erfahrungen im Dienstleistungssektor (z.

B. Hotellerie, Verkauf, Einzelhandel,
Kundenbereich o. A.) wilnschenswert
Teamfahigkeit und Sozialkompetenz
Sehr gute MS-0Office-Kenntnisse
Ausgepragte Eigeninitiative und
Eigenverantwortlichkeit

Hohe Motivation, Engagement und
Lernbereitschaft

Freundliches und offenes Auftreten

ANMELDUNG

L

@ Jobs mit Hand & ‘@’ Innovations-

Herz Vorreiter
Langfristiger ?/ES

@ Arbeitsplatz Jobrad
Personliche (i) Corporate
Entwicklung Nl Benefits

o

Sportangebote Soziales
Hansefit Firmenfitness Engagement

(@)
9{:} Betriebliche Altersvorsorge

Jetzt bewerben!

Interessiert? Wenn es Sie reizt, unseren
Unternehmenserfolg entscheidend
mitzugestalten, freuen wir uns

Uber lhre Bewerbung. Senden Sie diese an

Bewerbung@john-bamberg.de

JOHN+BAMBERG GmbH & Co. KG
Abteilung Personal

Anna-von-Borries-Str. 2

30625 Hannover naq

0511/563584-717



https://hansefit.de/
https://hansefit.de/

